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ПОДГОТОВКА ИНДЕКСАТОРОВ   И  ОРГАНИ З АЦ ИЯ  Р АБ ОТЫ 
ПО СМ Ы С ЛОВОЙ  С ИС Т ЕМ АТИЗАЦИИ  ДО КУ МЕНТОВ
В  ЦЕНТРАЛ ЬН ОЙ НА УЧ НО Й  БИБЛИОТ ЕК Е 
НАН БЕ ЛА РУ СИ

В с та ть е  описана  о р га н изац ия  о б уч ен ия и повышен ия  квали ф и кации 
 с пе ц иа листов -индек сатор ов  в Центра ль но й научной б и блиоте ке име ни   Як у ба 
Коласа  Н АН  Белару си .  Да н кратки й  о бзор м е ро прияти й  по   повыш ен ию  
 квалифик ац ии в о бл асти с мы сл ов о й обраб о тк и д ок у ментов . У делено  в н им ан ие  
методич ес кой обе спечен н о сти пр о це с со в индек си рования .

 К лю ч евые сл ов а:  научны е  би бл иотеки,  о б уч ен ие  специал ис т ов ,  повыше ни е 
 к валифик а ци и,  и ндексирование,  Ун иверса л ь ная де с ят и чн ая кла ссифик ация.  

 
В Це нт р ал ьн ой науч но й библ иотек е  им ени Якуба Кола са  Н ациона-

ль но й  акад ем и и  на у к  Беларуси  ( Ц НБ  Н АН Бел ар ус и ) докум е нт ы 
 ин дексируются п о  У н ив ерсаль ной десятичной   кла ссификац ии  ( УДК).  
 Библиот ек а  и ме ет оди н  из  крупн е йш их  в Бе ла р ус и  фондо в   ун иверсал ь н ой 
 те ма ти к и,  пост оя нн о  попол ня емый на уч ными и  н ау чно-по пу ля р ными 
из д ан ия ми ,  которы е  пр о ходят с мы с л о ву ю   обработ ку . 

Си с т ем а ти за ц ия  докум е нт ов  осуществля ет с я  в  от деле  ли н гв и-
стичес ко го обе спе чения.  Д ля  к ачеств ен но го   вы полне н и я данног о   про -
цесса,  о бе спечения т е ма т ич еског о   по ис ка в  эл ектронн ом  к ат алоге ( ЭК )  
б и блиотек и н е обходима высокая  к в алифик ац ия  специа л истов.  Н ес мотря 
на  то  что ст уденты  п ро ф ильных учебны х  за ведени й  в  п ро це ссе учебы  
з на к омятся  с  УДК и  ме т од ик ой инде кс ир о вания ,  п рак т и чес кое обу че ние 
ин д ексатор ов   пр о водится  н еп о ср е дствен н о  в  от де ле .

Сос та в  с пециали ст о в,  з а нимаю щи х с я система тизаци е й доку ме н-
 то в,  период ич ески м еняетс я . На с м ен у опы т ны м  индек с а то ра м при-
ходя т новые кадры,  по э тому во з ни к ае т необх о димост ь обучат ь  вновь 
п ри ше дших с о т руд н и ков . Важно  у де ля ть вним ан и е  и  повышени ю  
 про и з водственно й   ква лификац ии  специ а ли ст о в.
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В  со о тв ет ствии  с усто я вш е йс я прак ти ко й подготовки   ин дексато ров 
новые сотр уд ни ки   зн акоми ли сь   со  струк ту рой  т аблиц УДК и мет о ди-
 че ск ими мате ри а ла м и,  помеще нн ым и  в та б ли ца х  к ла сс ифика ц ии . 
 Предоста вл е нн ые  документы р ег ла менти ро ва л и деяте ль н ос т ь индекса-
т о ра, но   не  п омогал и  н ач ин аю щим специали ст ам  в   освоени и  технол ог и и 
 с истематизац и и.   Под рук о во дс тв ом  опытн ых  с п ециалистов они при ст у-
пали  к  си стема ти зации д ок у ме н то в.  И лишь со вр ем енем на чин али ра бо-
тать сам ос тоятел ьно. 

 Дл я ускор ен ия процесс а  об у чения  в  о тд ел е стали пр ов одить  з а н ят ия 
для на чи нающи х  и нд ек са торов,  н а  ко торых объ яс ня ли сь  принцип ы 
 и ндексир ов ания,  р аз би ра лись вс п о мо г ат ел ьные и о с новные  таблиц ы  
к ла сс иф икации,  рассм ат ривалис ь  с ложны е  с л учаи  с ис те м атиза ци и . 
 Та кие заняти я  ул учшали  к ач ес тво под готовки  и ндексат ор о в,   но зан и-
м али зн а чи тельн ое вр е мя   у  ведущ их  с пе ц иалист ов  отдела. Поэт о му было 
с ос т ав ле но  метод ич ес к ое пособие в тре х  ча стях п о  и нд ексированию 
 до ку ментов  в  Ц Н Б НАН Б ел ар ус и . Выполнено  о но  на осн ов а нии 
ма те риалов, исп о ль зу е мых дл я  пр оведени я  о буч ающих занятий.   Пр и 
 подгот о вк е  уч ит ывались н акоплен ный опыт  п о  техноло ги и сист ем а ти з а-
ции и зна ни е  о шибок  и  недочетов ,  которые  д опуск а ют с я  в  практическ ой  
 ра б от е . 

В пос о би и описан ы  в оз мо жности   УДК,  п редоста в ля ем ы е стр у к-
турой и  н а п ол не н ием класс и фи к ации. Д ос таточн о  четко,  с  и ллюстраци-
ям и  на конкр ет ны х  примерах  изложе н  м ат ериал по  примене ни ю  оп ред е-
л и телей  и  знаков соед и не н ия, о п и с ан  справ оч но-сс ыл о чн ый  а ппарат УДК. 
Досту пно   об ъясне н ы  пр авила  и нд ек си ро вания  по  УДК и представлена  
 те х нолог и я  с и ст ематизац ии  доку м ен то в.  П р и этом  под робно р ассмот ре-
н ы  не тол ьк о  т ехноло гически е  п роцесс ы  (анализ  со держания   д ок умента; 
 от б ор  с мы словых  п он ят ий ;  пр ин ятие,  о формление и р е д актиро ва ни е 
кла сс и фи ка ци онного р еш ения), н о  и   ча стная  ме то дика  и ндексиров ан и я, 
 пр ин ят ая   в библи о те ке . Излож ено  также   и  сп ра во чно-мет одическо е  
обесп еч ение про це ссов  с ис тематиз а ци и. 

О дн а из ч ас те й  пособия  о св ещ а ет  п одходы   к систем ат и за ц ии 
докуме нт ов по  ф ун да ме нтальным наукам, сло жи вш иеся в  пр ак тике 
и сп ользова ни я  УДК  в ЦН Б  Н АН  Б ел аруси.   П риведен ы пример ы 
 п рак тическ о го   ин де к сирован и я  научных  п роблем ,  до по лне нные к ом -
м ентари ям и, ссы л ка ми . Указ а ны  к ом би ни рованн ые  индексы ,  которые 
фик си руют к л ассифи кацион ны е  р еш ен ия, принят ые  для с луч а ев ,  ко гда 
пр ям ое индек сирова ни е  по та бл иц ам зат ру дните л ьн о .
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 Работ а  с данны м  п ос о бием по могает  новому   со труднику  п ол уч ит ь 
 достат оч ны е  знания,  чт об ы   п ри ст упить к  с ис темати за ци и док ум е нт ов  и  
продемон ст р ировать п о н им ан ие м етодики и н де ксиров ания и  с по собность 
о ри ен тировать ся  в  стру кт уре та б ли ц.   Поэто му  при пр о ве дении  ит о гового 
за нят ия дос та точно  об су д ить вопро сы , в озникш ие  в проц ес с е  и зучен и я 
мате ри ал ов. В  д ал ьн е йшем в едущие  сп ец и алисты  т а кж е  оказывают  
м ет од ич ескую помощь   начинаю щи м инд е кс ат ор ам  и конс ул ьт и руют их 
 по  с лож ным случ ая м систе ма т изации.  М атериал ы,   пр е дставленные в 
п особии , полез ны и о п ытным  с пе ци алистам ,  т ак  к ак   могут п омочь более  
ч етк о организов ат ь тех н ологи че ск ий  процесс, а  п ри в еденны е  там примеры 
можно  и сп ользова ть  в  п рактич ес к ой  р аботе  [1 ].   

 Для по в ыш е ния квал иф ик ации ин дек са т ор ов  испол ьз у ет с я 
возмож но ст ь посе ще ни я  профе сс ио на льных  ме ро п р иятий .  В  Беларуси 
 пр ов о дится зна ч ит е ль н ое  коли чество семинаров  и  ко нференций по 
би бл и о течно м у  делу,  н о  лишь н а  не к оторы х  из   них осве щ а ют с я  во п ро сы 
смы с ло во й обрабо тки д ок у ме нт ов  и лин гв ис т ическо го обе с пе чения.  

 Т ем а индексир овани я  до кументо в  б ыла пр едметом обсу ж д ен и я  во  
 время з а се да ния кр уг л ог о  ст ола  « УДК  в линг в истиче с ко м  обесп еч ен ии 
инфор ма цио нн о-поиск о вых систе м  б иб ли о те к Бела руси », про в ед е нн о-
го в рам ка х II М еж ду народного конгрес с а  « Би бл и о тека к ак  ф еномен 
культуры»   ( 2014) ;  н а  ре сп ублика нс ко м  семинаре «УДК ка к сре дс тв о 
 и нд ексир о ва ния док у ме нтов»  (2 00 9 ); в  хо де   м ет одиче ск ого диалога  
«Смыс ло в а я о бр аботка  док у ме нтного  п о то ка как ус л о вие  качеств е нн-
о го пре дс та вления информации  в  эл ектрон н ом   и карточ но м  к аталог ах» 
(2 007). Н а семинарах со ст о ял ась през ен та ция базы дан н ых  т аб л иц УДК ,  
е е  о б новлени я  и  и зменен ия . 

На  междунаро дн о й  б иблиотеч но й  конфе ре нц ии молодых учены х 
 и  специа л истов,  еж егод но прохо дящей  в  ЦНБ   НАН Бела ру си ,  можно  
 оз н акомиться  с  о пытом  бе ло р усски х   и зару бе ж ны х библи от ек по 
 с мыслово й  о бр аб отке на у чн ой  и нформа ц и и,   ве де н ию систем класси фи-
ка ци и, фор ми рованию ли нг ви стичес к и х средств . 

 Зна ч и тел ьный ин те ре с  для повы ше н ия на уч но й  и  произво д ст ве нн ой  
к валифи к ации в об л асти ис пользования кл ас сификац ионны х  с ис те м 
 (в первую  оч е редь УДК) ,  и зучения  опы т а  индек си ро вания в россий ск их 
библ ио т ек ах  предст а вл яю т  семина ры   по  УДК и  ве де ни ю  универ сал ьны х  
класс и фи ка ций ин ф о рмации,  о рг ан и зуемые  В с ер оссийск им  и нститут ом  
научн ой и т е хн ическо й  и нф о рмаци и  Россий с к ой  а кадемии  н ау к.   Поэтом у 
 сп ециалисты отдела   у частв ов а ли  в  м ет одичес ко м семина р е  «УДК  к а к 



98

ISSN 2224-1825 Библиотеки национальных академий наук. 2018. Вып. 16

 ср ед ство с од е ржательно г о  оп и са ни я и по и с ка инфо рма ционных  ре су рс ов 
 по фунда м ентальн ым  нау ч ным пр о б лем ам» ,  о рг а низован но м  в  рамках  
 Вс еро ссийско й н аучно - пр ак т ич ес кой ко нференц и и  « С ов ре ме н ные про б-
ле мы  ф ун да ментал ь ны х наук в библио г рафических клас си фи кационн ых 
 си с те ма х»  (2014 ) .

Важн ую роль   для  пов ы шения  п р о фессион ал ь но г о уровня  и м еют и  
 ма с те р -к лассы  извест ны х  с пе ци али ст о в  в  об ла с ти биб л ио те чного  д ел а  
и информационно- ком муника ти вн ых  т ехнологий   ра зл ич ных стр ан. По 
 про б ле мам к ат алоги з ации и класс иф и ка ции бы л и  предс та в ле ны то л ьк о  
л е кци и ( 20 0 6,  2008 )   Э .  Р .  С ук иа с яна, гл а вн ог о  редактор а Б и блиоте чн о-
б и б лио графич е ск о й  классификации (Российская го с уд арстве нн а я  биб-
ли о т ека),   и  О . О.  Се р би на ,  директ ор а  Н ау чной библиот е ки   Киевского 
наци он а л ьного  ун иверси те та  им. Т.  Ш ев че нко (201 5) . 

Удел я ет ся  в ни мание  по вы ш ению к ва л ифи к а ции  в облас ти си ст емати-
з а ци и  д ок у ме нтов н е по ср едственно  н а  б аз е отде л а  л ингвистиче с к ого 
об ес п еч ен ия для со тр уд ников  библиотек при  н ау чных учрежде ни я х  
Н АН Бела ру с и  ( сети Ц НБ   НА Н  Бе ларуси ).  Д л я специа ли с т о в,   в ыпол-
ня ющ их  и ндексиро ва ни е докум ен то в,  осу ще с твляются  к он с ульта-
ц ии .  П ро во дились  с ем и нары-трен ин ги  «Практич еское  ин де ксирован ие  
д окументов » .  

Т е м атика дл я  таких   с еминар ов  о пр еделяла сь  в  соот ве тс т в ии с т е ма м и 
научн ых  н ап р авлени й,   ко торыми з ан имаютс я  ко нк ре тн ые академи-
ческие  учреж де ния. Об уч ен ие  органи зо вы валось  с  учетом   оп ыт а раб от ы 
и обр аз о ва ния слуша телей. Занятия позволяли получить информацию об 
изменени ях в таб ли цах УДК, спо соб с т во ва ли со ве р шен с т во ва нию на вы-
ков вла де ния те х ни че с ки ми при е ма ми ин де к си ро ва ния.

Для осу ще с т в ле ния за дач, сто я щих пе ред от де лом ли н г ви с ти че с ко го 
обе с пе че ния, ка ж дый из ин де к са то ров до л жен вы по л нять как ком пле к с-
ные про цес сы (на при мер, фо р ми ро ва ние по и с ко во го об ра за до ку ме н тов 
на но вые по с ту п ле ния, ре да к ти ро ва ние ка та ло гов и т. д.), так и от де ль-
ные опе ра ции этих про цес сов (ра с п ре де ле ние книг по от ра с лям, за по л-
не ние по лей в про цес се со з да нии ма ши но чи та е мых би б ли о г ра фи че с ких 
за пи сей и т. п.). Для до с та то ч но че т ко го вы по л не ния те х но ло ги че с ких 
опе ра ций ра бо та от де ла обя за те ль но пла ни ру е т ся как до л го с ро ч но, так 
и на кон к ре т ный не до л го в ре мен ный пе ри од. Это по мо га ет ор га ни зо-
вать ра бо ту с на и ме нь ши ми вре мен ны ми за тра та ми и до во ль но вы со кой 
про и з во ди те ль но с тью, что осо бен но ва ж но с уче том уча с тия со т ру д ни-
ков в на у ч но- ис с ле до ва те ль с кой и ме то ди че с кой ра бо те би б ли о те ки. 
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По мощь в ор га ни за ции ра бо ты ока зы ва ют но р ма ти в но- ме то ди че с-
кие до ку ме н ты би б ли о те ки, опре де ля ю щие по ря док и пра ви ла си с те ма-
ти за ции до ку ме н тов, вклю чая ал го ритм ра бо ты ин де к са то ра.

Бо ль шое зна че ние для ор га ни за ции ра бо ты по смы с ло вой си с те ма-
ти за ции, осо бен но для на чи на ю щих ин де к са то ров, име ет ее ме то ди че с-
кая обе с пе чен ность. Ос но в ны ми до ку ме н та ми по ме то ди ке ин де к си ро ва-
ния яв ля ю т ся ме то ди че с кие ука за ния к таб ли цам УДК и уже упо мя ну тое 
вы ше «Ме то ди че с кое по со бие по ин де к си ро ва нию в Центра ль ной на у ч-
ной би б ли о те ке НАН Бе ла ру си и би б ли о те ках ГНУ НАН Бе ла ру си».

Ме то ди че с кий ап па рат, обе с пе чи ва ю щий еди но о б ра зие ме то дов 
ин де к си ро ва ния и ка че с т во кла с си фи ка ци он ных ре ше ний, вклю ча ет 
ра бо чие таб ли цы кла с си фи ка ции (РТК), ал фа ви т но- пре д ме т ный ука за-
тель (АПУ), со с та в лен ный к РТК и ка та ло гам, си с те ма ти че с кий ко н т-
ро ль ный ука за тель к АПУ, ка р то те ки ме то ди че с ких ре ше ний и из ме нен-
ных ин де к сов [2]. РТК сфо р ми ро ва ны на ос но ве по л ных таб лиц УДК 
на рус с ком язы ке, ра з ра бо та ны с уче том осо бен но с тей со с та ва фо н дов 
би б ли о те ки, но с со б лю де ни ем ме то ди ки ин де к си ро ва ния и с со х ра не-
ни ем стру к ту ры УДК. Ра бо чие таб ли цы пред ста в ля ют со бой схе му ин де-
к си ро ва ния, по ко то рой осу ще с т в ля е т ся си с те ма ти за ция до ку ме н тов в 
ЦНБ НАН Бе ла ру си.

В ка р то те ке ме то ди че с ких ре ше ний фи к си ру ю т ся при ня тые ре ше-
ния по сло ж ным и аль те р на ти в ным слу ча ям, во з ни ка ю щим при си с те ма-
ти за ции до ку ме н тов, а та к же ти по вые ре ше ния тех или иных про блем, 
встре ча ю щи х ся в прак ти ке ве де ния ка та ло гов. Ка р то те ка обе с пе чи ва ет 
ста би ль ность и еди но о б ра зие при ня тых ре ше ний.

Бо ль шую по мощь ин де к са то рам ока зы ва ют ин те р нет- ре су р сы. 
Име ю т ся в ви ду не то ль ко ин фо р ма ци он ные ре су р сы, ко то рые мо ж но 
ис по ль зо вать как спра во ч ный ап па рат вме с те с пе ча т ны ми из да ни я ми 
эн ци к ло пе дий, сло ва рей и т. д. При спо р ных слу ча ях ин де к си ро ва ния 
мо ж но по с мо т реть по и с ко вый об раз до ку ме н тов в за пи сях эле к т рон ных 
ка та ло гов би б ли о тек Бе ла ру си, за ру бе ж ных стран. Об ра ща ю т ся ин де к-
са то ры и на сайт УДК Кон со р ци ум | Рос сия. В ра з де ле сай та «Кон су ль-
та ции по ин де к си ро ва нию» мо ж но по лу чить по ле з ную ин фо р ма цию, а 
в ра з де ле «Оши б ки в УДК» – со о б щить об оши б ках и про ти во ре чи ях, 
за ме чен ных в таб ли цах, или уз нать све де ния та ко го ро да. На дан ном 
сай те мо ж но по че р п нуть ин фо р ма цию о но вых вы пу с ках «УДК: Из ме-
не ния и до по л не ния», а та к же о пе ре ра бо тан ных и до по л нен ных ба зах 
дан ных по л ных таб лиц УДК в эле к т рон ной фо р ме (на CD-ROM). 
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Си с те ма обу че ния и ор га ни за ции про цес са си с те ма ти за ции в 
би б ли о те ке по з во ля ет ус пе ш но ре шать за да чи по по д го то в ке и по вы ше-
нию ква ли фи ка ции ин де к са то ров. При о б ре тен ные про фес си о на ль ные 
на вы ки отве ча ют тре бо ва ни ям, не о б хо ди мым для ка че с т вен но го вы по-
л не ния ра бо ты по смы с ло вой об ра бо т ке до ку ме н тов, по с ту па ю щих 
в фонд би б ли о те ки, с уче том уча с тия ЦНБ НАН Бе ла ру си в си с те ме 
ко р по ра ти в ной ка та ло ги за ции, ве де ния сво д но го эле к т рон но го ка та ло га 
би б ли о тек Бе ла ру си.
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Л. Ас та по вич                  Подготовка индексаторов   и  органи з ац ия  р аб оты по см ы с ловой  с ис т ем атизации

Л. Ас та по віч,
зав. від ді лом Центра ль ної на у ко вої бі б лі о те ки НАН Бі ло ру сі,
Ре с пу б лі ка Бі ло русь, м. Мінськ
ПІ Д ГО ТО В КА ІН ДЕ К СА ТО РА І ОР ГА НІ ЗА ЦІЯ РО БО ТИ 
ЗІ СМИ С ЛО ВОЇ СИ С ТЕ МА ТИ ЗА ЦІЇ ДО КУ МЕ Н ТІВ
У ЦЕНТРА ЛЬ НІЙ НА У КО ВІЙ БІ Б ЛІ О ТЕ ЦІ НАН БІ ЛО РУ СІ

У стат ті ви сві т ле но ор га ні за цію на вчан ня і пі д ви щен ня ква лі фі ка ції 
фа хі в ців- ін де к са то рів у Центра ль ній на у ко вій бі б лі о те ці іме ні Яку ба Ко ла са 
НАН Бі ло ру сі. Да но стислий огляд за хо дів із пі д ви щен ня ква лі фі ка ції що до сми с-
ло вої об ро б ки до ку ме н тів. При ді ле но ува гу ме то ди ч ній за без пе че но с ті про це сів 
ін де к су ван ня.

Клю чо ві сло ва: на у ко ві бі б лі о те ки, на вчан ня фа хі в ців, пі д ви щен ня ква лі фі-
ка ції, ін де к су ван ня, Уні вер са ль на де ся т ко ва кла си фі ка ція.

L. Astapovich,
Head of the Department at the Yakub Kolas Central Science Library 
of the National Academy of Sciences of Belarus,
Belarus, Minsk
PREPARATION OF INDEXATORS AND ORGANIZING WORK 
OF  THEMATIC SYSTEMATIZATION OF DOCUMENTS 
IN THE YAKUB KOLAS CENTRAL SCIENTIFIC LIBRARY 
OF NAS OF BELARUS

The article describes organization of the training process and staff develop-
ment of indexator-professionals in the Yakub Kolas Central Scientifi c Library of the 
National Academy of Sciences of Belarus. The paper gives a brief review of profes-
sional events dealing with skills upgrading in the fi eld of conceptual document classi-
fi cation. Special attention is paid to methodical support of document indexing process.

The article studies the organization of studying and advanced training of specia-
lists-indexators in the Central Scientifi c Library of National Academy of Sciences of 
Belarus. The short overview of the events for advanced training on semantic processing 
of the documents is given. The methodics support of the indexing process is described. 
The systematization of the documents is done at the department of linguistic support. The 
library needs highly qualifi ed specialists for high-quality execution of the process and for 
the thematic search in the Electronic Catalogue support. Despite the fact that students of 
the respective educational institutions study the UDC and the methodics of the indexing, 
the practical teaching of the indexators is provided in the department itself.

Keywords: scientifi c libraries, training of professionals, staff development, 
indexing, Universal Decimal Classifi cation.


