
118

L. M. QremenkoL. M. Qremenko
Nacional\na biblioteka Ukra]ny

imeni V. I. Vernads\koho
m. Ky]v

ÍLQXY OPTYMIZACI} SKLADU ARXIVNOHO FONDUÍLQXY OPTYMIZACI} SKLADU ARXIVNOHO FONDU

NACIONAL|NO} AKADEMI} NAUK UKRA}NYNACIONAL|NO} AKADEMI} NAUK UKRA}NY

Arxivnyj fond Nacional\no] akademi] nauk Ukra]ny (AF NAN Ukra]ny)

sklada[t\sq z sukupnosti dokumentiv, wo utvorylysq v rezul\tati diql\nosti

Prezydi], viddilen\ ta ustanov NAN Ukra]ny, orhanizacij-poperednykiv Aka-

demi], hromads\kyx orhanizacij pry ustanovax, materialiv osobovoho poxod-

Ωennq vydatnyx vçenyx NAN Ukra]ny. Instytut arxivoznavstva Nacional\-

no] biblioteky Ukra]ny imeni V.I. Vernads\koho (IA NBUV) qk holovnyj

arxivnyj pidrozdil u systemi NAN Ukra]ny zabezpeçu[ formuvannq, zberi-

hannq, oblik i vykorystannq dokumentiv AF NAN Ukra]ny.

Vraxovugçy novi vaΩlyvi naukovo-doslidni, metodyçni ta orhanizacijni

zavdannq, postavleni pered arxivnymy ustanovamy Zakonom Ukra]ny “Pro

Nacional\nyj arxivnyj fond i arxivni ustanovy”, IA NBUV prydilq[ znaç-

nu uvahu nadzvyçajno aktual\nij i bahatoaspektnij problemi optymizaci]

skladu AF NAN Ukra]ny, zokrema joho specyfiçnoho dokumental\noho

kompleksu – fondiv osobovoho poxodΩennq. Z ci[g metog IA NBUV roz-

roblq[, provadyt\ ta postijno utoçng[ spysky fondoutvorgvaçiv – dΩerel

komplektuvannq Arxivnoho fondu – ustanov ta vydatnyx uçenyx NAN Ukra]-

ny, rozroblq[ metodyçni rekomendaci] wodo polipßennq qkisnoho skladu

dokumentiv AF NAN Ukra]ny.

U PoloΩenni pro arxivnyj fond osobovoho poxodΩennq vydatnoho vçe-

noho NAN Ukra]ny, rozroblenomu IA NBUV u 2000 r., vyznaçeni fondo-

utvorgvaçi takyx fondiv: dijsni çleny, çleny-korespondenty NAN Ukra]ny,

vçeni – zasnovnyky okremyx ustanov Akademi], naukovyx ßkil ta novyx

naukovyx naprqmiv, avtory vyznaçnyx naukovyx vidkryttiv, laureaty vit-

çyznqnyx, miΩnarodnyx ta imennyx premij NAN Ukra]ny towo. V PoloΩen-

ni rozkryva[t\sq i vydovyj sklad dokumentiv, wo vxodqt\ do osobovoho

arxivnoho fondu, porqdok peredaçi ]x na postijne zberihannq do IA NBUV

 L. M. Qremenko, 2000



119

i vklgçennq do skladu AF NAN Ukra]ny, osoblyvosti zberihannq ta vy-

korystannq. VaΩlyve misce v PoloΩenni zajma[ rozdil pro dΩerela kom-

plektuvannq osobovyx fondiv ta zaxody IA NBUV po zabezpeçenng ]x pov-

noty. Obumovlena i pryΩytt[va peredaça dokumentiv fondoutvorgvaçiv

na postijne zberihannq do IA NBUV, i peredaça dokumentiv pislq smerti

vçenoho vid spadko[mciv çy komisi] z dokumental\no] spadwyny vçenoho, wo

utvorg[t\sq v ustanovi, de vin pracgvav, vid ustanov i orhanizacij, v qkyx

vidklalysq osobovi dokumenty, ta inßyx osib, v rozporqdΩenni qkyx zna-

xodqt\sq dokumenty vçenoho.

Ale, nezvaΩagçy na vsi uperedΩennq wodo koncentraci] dokumentiv

vçenoho v [dynomu osobovomu arxivnomu fondi, arxivistam IA NBUV poky

wo ne vda[t\sq zapobihty rozporoßenosti takyx dokumentiv po riznyx fon-

dax qk ustanov Akademi], tak i arxivnyx ustanov Ukra]ny i zarubiΩΩq. Ce

obumovleno rqdom sub’[ktyvnyx ta ob’[ktyvnyx pryçyn. Dokumenty vçenoho

peredagt\sq do arxivno] ustanovy nym osobysto abo joho spadko[mcqmy za

umovy dobrovil\nosti. Inodi fondoutvorgvaçi za vlasnym baΩannqm pereda-

gt\ çastynu dokumentiv do arxivu Akademi] nauk – IA NBUV, çastynu do

inßyx derΩavnyx arxiviv abo arxiviv vywyx uçbovyx zakladiv Ukra]ny. Ne

poodynoki vypadky, koly v ustanovi, de pracgvav uçenyj, stvorg[t\sq joho

muzej, a do eksponativ zaluçagt\sq ne kopi], a oryhinaly arxivnyx dokumen-

tiv. Ne zavΩdy dokumenty vçenoho nadxodqt\ vid ustanovy v povnomu obsqzi,

[ vypadky, koly dokumenty nezakonno zalyßagt\ u sebe uçni abo kolehy

vçenoho. Treba zauvaΩyty, wo j spivrobitnyky IA NBUV inkoly ne duΩe

aktyvno i svo[çasno zajmagt\sq komplektuvannqm osobovymy arxivnymy

fondamy, ne zavΩdy povno vyqvlqgt\ kolo ustanov i osib, v qkyx mohly

vidklastysq dokumenty vçenoho, beruçy do uvahy, v osnovnomu, ostann[ misce

roboty vçenoho.

Proponovana stattq prysvqçena odnomu iz ßlqxiv optymizaci] skladu

osobovyx arxivnyx fondiv uçenyx NAN Ukra]ny, a same popovnenng takyx

fondiv dokumentamy, wo vidkladagt\sq u fondax ustanov Akademi]. Ce

vyda[t\sq moΩlyvym za umov spivpraci spivrobitnykiv IA NBUV i naukovyx

arxiviv ustanov NAN Ukra]ny pry formuvanni osobovyx fondiv uçenyx ta

vykorystannq opysiv naukovo-doslidno], naukovo-orhanizacijno] dokumentaci]

ta dokumentaci] z osobovoho skladu ustanov Akademi] qk informacijno-po-

ßukovoho masyvu dokumentiv dlq popovnennq arxivnyx fondiv uçenyx.

Oficijna dokumentaciq, wo utvorg[t\sq v procesi diql\nosti ustanovy i

vidklada[t\sq v ]] arxivnomu fondi, ma[ svo] zakonomirnosti pobudovy i

formuvannq, vidminni vid dokumentaci], wo sklada[ osobovyj arxivnyj fond.

Ale deqki vydy dokumentiv [ spil\nymy qk dlq fondiv ustanov, tak i dlq
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osobovyx fondiv. Zhidno z PoloΩennqm pro arxivnyj fond osobovoho po-

xodΩennq, çastyna takyx dokumentiv ne vklgça[t\sq do skladu osobovoho

fondu. Ce – pidpysani vçenym protokoly, zahal\ni zvity, nakazy, postanovy,

telehramy towo, wo vidklalysq v procesi diql\nosti ustanovy, de pra-

cgvav uçenyj. Prote v ustanovi zalyßa[t\sq we znaçnyj blok dokumentiv

uçenoho, vid pravyl\noho rozmiwennq i zaluçennq qkoho zaleΩyt\ povnota

fondu vçenoho. Do n\oho naleΩat\:

– naukovi statti i dopovidi, monohrafi], dysertaci], riçni zvity pro

diql\nist\, pro zakordonni naukovi vidrqdΩennq;

– recenzi] na naukovi praci inßyx osib;

– dokumenty pro prysvo[nnq poçesnyx zvan\, pro vysunennq na zdo-

buttq derΩavnyx ta imennyx premij;

– stenohramy zasidan\ specializovano] rady po zaxystu kandydats\ko]

abo doktors\ko] dysertaci] vçenoho;

– protokoly abo stenohramy zasidan\ Vçeno] rady po obhovorenng prac\

uçenoho, pidsumkiv joho naukovo] diql\nosti towo;

– osobova sprava vçenoho ta inßi.

Sered cyx dokumentiv [ taki, wo, bezumovno, naleΩat\ do fondu usta-

novy i vodnoças mistqt\ konkretnu informacig pro naukovu i hromads\ku

diql\nost\ uçenoho, i [ dokumenty, wo za specyfikog moΩut\ vxodyty i do

fondu ustanovy, i do osobovoho fondu. V c\omu vypadku perßu rol\ i vi-

dihra[ sub’[ktyvnyj faktor – profesijnyj i kvalifikacijnyj riven\ pidho-

tovky spivrobitnyka naukovoho arxivu ustanovy, vid qkoho zaleΩyt\ pra-

vyl\nist\ provedennq ekspertyzy dokumentiv pry vidbori ]x na postijne

zberihannq i vyznaçenni miscq c\oho zberihannq u arxivnomu fondi ustanovy

çy vçenoho.

Z vywezaznaçenoho pereliku protokoly i stenohramy zasidan\ Vçeno]

rady, specializovavno] rady po zaxystu dysertacij [ oficijnog dokumen-

taci[g ustanovy, wo vidobraΩa[ naukovu, koordynacijnu, orhanizacijnu

diql\nist\ cyx orhaniv. Ale vona mistyt\ j cinnu, zmistovnu informacig

pro poçatok naukovo] diql\nosti vçenoho i podal\ßi joho zdobutky. Zro-

zumilo, wo vyluçyty ci dokumenty z fondu ustanovy do fondu vçenoho

nemoΩlyvo i nepravyl\no. Potribno qkomoha reprezentatyvniße podaty

informacig pro vçenoho v zaholovkax sprav, wo vxodqt\ do opysiv na do-

kumentacig ustanovy. Osoblyvo ce stosu[t\sq stenohram zasidan\ spec-

rady, pry formuvanni qkyx moΩlyvi dva varianty. Perßyj, koly formu-

[t\sq okrema sprava zi stenohramog abo protokolom po zaxystu dysertaci]

odni[g osobog, i v zaholovku vynesene prizvywe ci[] osoby. Cej variant

najbil\ß informacijno povnyj, adΩe [ moΩlyvist\ vyqvyty dokumenty



121

vydatnyx uçenyx za rannij period ]x naukovo] diql\nosti do obrannq aka-

demikom çy çlenom-korespondentom Akademi] nauk. Pry druhomu varianti

formuvannq sprav z nazvanymy dokumentamy, koly v odnu spravu vklg-

çagt\sq vsi stenohramy za rik, informaciq pro osib vidsutnq. V takyx vy-

padkax moΩna rekomenduvaty ustanovam pislq zaholovku spravy v duΩkax

zaznaçaty prizvywa osib, wo zaxywaly dysertaci].

Viddilom dokumentoznavstva IA NBUV u 2000 r. buly rozrobleni Meto-

dyçni rekomendaci] zi skladannq opysiv na dokumentacig AF NAN Ukra]-

ny v ustanovax Akademi]. Ale v nyx, zrozumilo, osnovna uvaha bula prydi-

lena dokumentaci] samo] ustanovy. My vvaΩa[mo, wo sektoru komplektuvan-

nq i naukovoho opracgvannq dokumentiv osobovoho poxodΩennq IA NBUV

spil\no z sektorom dilovodstva i vidomçyx arxiviv treba rozrobyty dopov-

nennq do cyx rekomendacij, wo stosuvalysq b pytan\ vidboru dokumentiv

uçenoho z bloku dokumentiv ustanovy, moΩlyvostej ]x vklgçennq v opysy

ustanovy, specyfiku ]x opysannq, zokrema neobxidnist\ vidobraΩaty v

zaholovku spravy naqvnist\ dokumentiv vydatnyx uçenyx NAN Ukra]ny.

Za umovy virno provedeno] naukovo] ekspertyzy i podal\ßoho formu-

vannq sprav naukovi dopovidi, zvity, osobova sprava ta inßi dokumenty vçe-

noho, wo vidklalysq v ustanovi, povynni vydilqtysq v joho osobovyj fond,

ale, na Ωal\, duΩe çasto vony zalyßagt\sq u fondi ustanovy. I qkwo

vony vklgçagt\sq do opysiv dokumentaci] postijnoho zberihannq, to vylu-

çyty ]x uΩe nereal\no. Zalyßa[t\sq moΩlyvist\ popovnennq arxivnoho

fondu vçenoho takymy dokumentamy v razi ]x vidnesennq do opysu doku-

mentaci] z osobovoho skladu tryvaloho zberihannq. Nasampered ce stosu-

[t\sq osobovo] spravy vçenoho (xoça za pravylamy vona povynna vklg-

çatysq do opysu dokumentaci] postijnoho zberihannq, ale çasto, osoblyvo

v 70–80-i roky, osobovu spravu akademika abo çlena-korespondenta vidnosyly

z inßymy kadrovymy spravamy spivrobitnykiv do opysu dokumentaci] z oso-

bovoho skladu). Za aktom pryjomu – peredaçi ]x moΩna vyokremyty z takoho

opysu ustanovy i pry[dnaty do osobovoho arxivnoho fondu vçenoho, wo

vidklavsq v IA NBUV.

OtΩe, z metog optymizaci] skladu osobovyx arxivnyx fondiv, popov-

nennq informaci] pro naqvnist\ dokumentiv uçenyx u riznyx fondax spiv-

robitnykam sektoru komlektuvannq i naukovoho opracgvannq dokumentiv

osobovoho poxodΩennq IA NBUV, na naßu dumku, neobxidno skoncentruvaty

uvahu na vyrißenni takyx zavdan\:

1. Vesty i postijno utoçngvaty spysky fondoutvorgvaçiv Arxivnoho

fondu NAN Ukra]ny (vydatnyx uçenyx). Z metog povnocinnoho i svo[ças-

noho komplektuvannq AF NAN Ukra]ny osobovymy fondamy vçenyx roz-
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robyty bil\ß doskonalu formu takyx spyskiv z uraxuvannqm vsebiçno]

informaci] pro Ωyttq i diql\nist\ uçenoho.

2. Ustanovyty tisne profesijne spivrobitnyctvo z naukovymy arxivamy

ustanov NAN Ukra]ny dlq provedennq kvalifikovano] retel\no] eksper-

tyzy oficijno] dokumentaci] ustanovy na predmet vyqvlennq dokumentiv

vydatnyx uçenyx do peredaçi ]x do cyx arxiviv i oformlennq v opysy

postijno] dokumentaci]. Z ci[g metog postijno provodyty seminary dlq

zaviduvaçiv naukovyx arxiviv ustanov Akademi]. NajblyΩçym çasom provesty

takyj seminar iz zaluçennqm i vçenyx sekretariv ustanov dlq oznajomlennq i

vprovadΩennq v praktyku roboty “PoloΩennq pro arxivnyj fond osobo-

voho poxodΩennq vydatnoho vçenoho Nacional\no] akademi] nauk Ukra]ny”,

rozroblenoho IA NBUV v 2000 r.

3. Rozrobyty metodyçni rekomendaci] po vyqvlenng, ekspertyzi, naukovo-

texniçnomu opracgvanng, obliku dokumentiv osobovoho poxodΩennq vy-

datnyx uçenyx i skladanng naukovo-dovidkovoho aparatu do nyx v ustano-

vax Nacional\no] akademi] nauk Ukra]ny, v qkyx peredbaçyty okremi rozdi-

ly dlq ustanov, wo magt\ pravo postijnoho zberihannq takyx dokumentiv

i dlq tyx, kotri zberihagt\ ]x tymçasovo.

4. Rozpoçaty robotu po vyqvlenng dokumentiv vydatnyx uçenyx NAN

Ukra]ny u fondax ustanov Akademi] za zatverdΩenymy Ekspertno-perevirnog

komisi[g opysamy i oformyty otrymani vidomosti v samostijnyj pokaΩçyk.

5. Stvoryty [dynyj alfavitnyj kataloh na dokumenty fondiv usta-

nov i osobovyx fondiv uçenyx NAN Ukra]ny.

6. Braty aktyvnu uçast\ u peredaçi dokumentiv ustanov na postijne

zberihannq do IA NBUV z metog vyqvlennq i moΩlyvosti vyluçennq z

fondiv ustanov dokumentiv osobovoho poxodΩennq dlq popovnennq arxivnyx

fondiv vydatnyx uçenyx NAN Ukra]ny.


